Warszawa, dnia 9.07.2025 r.

OFERTA PRACY NA STANOWISKU:

SPECJALISTA INZYNIERYJNO-TECHNICZNY
INSTYTUT RADIOELEKTRONIKI I TECHNIK MULTIMEDIALNYCH

WYDZIAL ELEKTRONIKI I TECHNIK
INFORMACYJNYCH

Oferujemy:
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stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar czasu pracy);
mozliwo$¢ otrzymania innych dodatkéw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwos¢é wypoczynku w O$rodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybéw; Wilga;

mozliwos¢ wykupienia grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu sportowo-
rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do zlobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;

mozliwo$¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i roweréw;

benefity PW: ,Pracuj z nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatow”

Zakres obowigzkow na stanowisku:
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prowadzenie i aktualizacja dokumentacji bazy $rodkdw trwatych

przeprowadzanie inwentaryzacji i likwidacji majatku IRTM;

dbatos¢ o ptynno$¢ administracyjng i wsparcie kadry administracyjnej, udzielanie wsparcia w zadaniach
administracyjnych pozostatym pracownikom Instytutu;

prowadzenie kart ewidencyjnych i kart wyposazenia pracownika, oznakowanie wyposazenia i majatku trwatego w
jednostce;

przygotowywanie wnioskéw dotyczacych likwidacji sktadnikéw majatkowych;

gromadzenie i przechowywanie biezacej dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem obiektu

wsparcie techniczne - biezaca pomoc pracownikom w zakresie drobnych prac naprawczych;

obstuga elektronarzedzi;

inne prace zlecone przez przetozonego.

Wymagania stawiane kandydatom:
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wyksztatcenie wyzsze lub Srednie;

min. 3-letni staz pracy przy wyksztatceniu wyzszym lub 6-letni staz pracy przy $rednim wyksztatceniu;

min. 2-letnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku;

znajomo$¢ pakietu MS Office;

mile widziana znajomo$¢ obstugi programu SAP;

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

sumienno$¢ i doktadnos$é w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, bardzo dobra organizacja pracy wtasnej;
komunikatywno$¢, otwarto$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole;

dodatkowym atutem bedzie doSwiadczenie w pracy w uczelni wyzszej.

Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:
https://svstem.erecruiter.pl/FormTemplates /RecruitmentForm.aspx?WebID=1a8884.0e042

f46e882cc5a50aa3aa72a

Termin skladania ofert: 24.07.2025 r.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=1a88840e042f46e882cc5a50aa3aa72a
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=1a88840e042f46e882cc5a50aa3aa72a

